
EK B	: Danışmanlık Hizmeti Teknik Şartname Şablonu

Danışmanlık Hizmeti Teknik Şartnamesi
(Teknik Şartname asgari aşağıdaki bilgileri içerecek şekilde çözüm ortağı ile istişare edilerek hazırlanmalıdır.)
1. Danışmanlık Hizmeti Adı
Program rehberinde yer alan danışmanlık konusu başlığı ve numarası belirtilir.
2. Danışmanlık Hizmeti Tanımı ve Amaç
Danışmanlık hizmetinin amacına, kapsamına ve hedeflerine dair bilgiler verilir.  (En fazla 150 kelime)
3. Verilecek Hizmetler
Danışmanlık hizmeti kapsamında verilecek hizmetler kapsamlı ve net bir şekilde belirtilir.
4. Proje Süresi ve Takvimi
Danışmanlık işinin öngörülen başlangıç ve bitiş tarihi belirtilir. Ayrıca, işin her aşamasının ne kadar süreceği ve belirli teslim tarihlerinin yer aldığı bir takvim hazırlanır.  
5. Beklenen Çıktılar  
Danışmanlık hizmetinden beklenen ana çıktılar tanımlanır.  
· Raporlar (analiz, öneriler, strateji planları)
· Yol Haritası
· Yatırım Planı (Zorunlu)
6. Faaliyet Planlaması
Proje süresince çözüm ortağının yerinde ve uzaktan yerine getireceği faaliyetlerin süresi, takvimi ile proje süresindeki düzenli raporlama ve değerlendirme süreçleri belirlenir.
7. Bütçe ve Ödeme Planı
Danışmanlık hizmeti için belirlenen bedelin proje sonunda yapılacağı belirtilir.   
8. İşin Teslim Koşulları
Danışmanlık sürecinin sonunda ortaya çıkacak tüm çıktının (raporlar, analizler, yol haritası vb.) hangi formatta (dijital/basılı), ne zaman, nasıl ve kime teslim edileceği açık şekilde yazılmalıdır. Ayrıca, teslimde kullanılacak yöntem (elden, e-posta, KAYS vb.) ve varsa teslim tutanağı, nihai toplantı gibi resmi süreçler de belirtilmelidir.
9. Diğer Hususlar
Diğer başlıklar altında yer almayan diğer hususlar belirtilebilecektir.

[bookmark: _heading=h.wcdt8ifld9xo]



[bookmark: _Toc204247874]EK C 	: Yatırım Planı Şablonu 
1. [bookmark: _heading=h.vtqaxqmq8j6a]YATIRIM PROJESİNİN TANIMI VE KAPSAMI
Tablo: Proje Tanımı
	Projenin Adı:
	“Projenin Adı” alanına yazılacak ifadenin proje içeriğini yansıtacak şekilde belirlenmesi gerekmektedir. Proje adı, mümkün olduğunca proje faaliyetlerini tek bir noktaya odaklayacak nitelikte tanımlanmalıdır. 



	Yatırımın Amacı:
	“Projenin Amacı” alanında projeye hangi nedenlerle ihtiyaç duyulduğu ve proje ile nelerin amaçlandığı açıklanacaktır. 




[bookmark: _heading=h.8tvfe2u0nodj][bookmark: _heading=h.i9beolq64las]Tablo: Proje Kapsamında Faaliyet Gösterecek Tesisin İşletme Dönemi İstihdam Planı*
	İstihdam Planı
	İstihdam Şekli
	Nitelikli
	Diğer 
	Toplam

	
	Mevcut İstihdam
	
	
	

	
	İlave İstihdam
	
	
	

	
	Toplam
	

	İlave İstihdam Gerekçesi
	


Proje kapsamında yapılacak üretimde ihtiyaç duyulan istihdamın ne kadarının mevcut istihdamla ne kadarının ilave istihdamla sağlandığı bu tabloda belirtilecektir. Tablodaki “Nitelikli” ifadesi, yükseköğretim mezunlarını ifade etmektedir.
2. [bookmark: _heading=h.6kipbseb0tia]YATIRIM PROJESİNİN UYGULAMA PLANI VE TAKVİMİ
2.1. [bookmark: _heading=h.w1dends1tlff]Odak Dijital Dönüşüm / Yeşil Dönüşüm Ekibi
Tablo. Dönüşüm Ekibi
	Projedeki Rol
	Kişiler (Ad - Soyad)
	Dönüşüm Ekibindeki Görev Tanımı
	Süreçteki Sorumlulukları

	Dijital Dönüşüm / Yeşil Dönüşüm Proje Ekibi 
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




2
	
2.2. [bookmark: _heading=h.b4mf39sdvnu3][bookmark: _GoBack]Proje Ana Faaliyetlerinin Tanımlanması ve Takvimi
[bookmark: _heading=h.dg2vp9vpz0a0]Tablo. Yatırım Projesi Faaliyetlerinin Tanımlanması ve Takvimi
	YATIRIM PROJESİ FAALİYETLERİ
	YILLAR (Proje Başlangıç Tarihinden İtibaren) *

	No
	Faaliyet Adı
	1. YIL
	2. YIL
	3. YIL
	4. YIL
	5. YIL

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: _heading=h.zc4c3cvhkem0]Tablo: Proje Harcama Takvimi
	Gider Adı
	İlgili Olduğu Faaliyet
	TOPLAM HARCAMA (TL)
	Harcama Dönemi (Yatırım Başlangıç Tarihinden İtibaren)

	
	
	
	1. YIL (TL)
	2. YIL (TL)
	3. YIL (TL)
	4. YIL (TL)
	5. YIL (TL)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


 

2.3. [bookmark: _heading=h.e2xbqo9r124w]Yatırım Projesi Kapsamında Satın Alınması Öngörülen Makine Teçhizat Listesi ile Diğer Yatırım Harcamaları[footnoteRef:1] [1:  Dijital veya yeşil dönüşüm süreçleri ile doğrudan ilgili ürün veya ürünler Makine, Teçhizat, Yazılım listesi altında gösterilmelidir. Süreçlere dolaylı olarak fayda gösteren ürünler ise "Diğer Yatırım Harcamaları" altında gösterilmelidir. Gerekli görülmesi durumunda tabloya satır eklenmelidir.] 

[bookmark: _heading=h.bjyhejo7ao3]Tablo: Makine Teçhizat, Yazılım Listesi
	Makine / Teçhizat Adı
	Miktarı
	Birimi 
(Adet, kg, 
m3 vb.)
	Birim Maliyeti (KDV Hariç, TL)
	Toplam Maliyeti (KDV Hariç, TL)
	İşlevi
	İlgili Olduğu Faaliyet Adı

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: _heading=h.qxwqteq8eut]Tablo: Diğer Yatırım Harcamaları
	Harcama Adı
	Miktarı
	Birimi 
(Adet, kg, 
m3 vb.)
	Birim Maliyeti 
(KDV Hariç, TL)
	Toplam Maliyeti (KDV Hariç, TL)
	

İşlevi
	İlgili Olduğu Faaliyet Adı
	

Harcama Türü*

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


*“Etüt ve Proje Giderleri”, “Yardımcı Makine ve Teçhizat”, “İthalat ve Gümrükleme”, “Taşıma ve Sigorta”, “Montaj”

3. [bookmark: _heading=h.kktng8u95kjd]PROJE TUTARI VE YILLARA DAĞILIMI
Tablo: Yatırım Projesi Harcama Takvimi
	 Yatırım Projesi Harcama Takvimi
	Harcama Dönemi Tutarları (TL) 

	
	1. YIL (TL)
	2. YIL (TL)
	3. YIL (TL)
	4. YIL (TL)
	5. YIL (TL)
	TOPLAM (TL)

	Makine ve Teçhizat Alımı
	
	
	
	
	
	

	Diğer Yatırım Harcamaları
	
	
	
	
	
	

	1. Yardımcı Makine Teçhizat Giderleri
	
	
	
	
	
	

	2. Etüt ve Proje Giderleri
	
	
	
	
	
	

	3. İthalat ve Gümrükleme
	
	
	
	
	
	

	4. Taşıma ve Sigorta
	
	
	
	
	
	

	5. Montaj
	
	
	
	
	
	

	Toplam Yatırım Tutarı
	
	
	
	
	
	


4. YATIRIM GETİRİSİ VE GERİ DÖNÜŞ SÜRESİ
	Yıl
	Yıllık Gelir
	Yıllık Gider
	Net Nakit Akışı
	Kümülatif Nakit Akışı

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Geri Dönüş Süresi :    ……. Yıl



  Net Nakit Akışı = Yıllık Gelir - Yıllık Gider         Kümülatif Nakit Akışı, önceki yılın kümülatif tutarı + o yılın net nakit akışı        Geri Dönüş Süresi, kümülatif nakit akışının sıfırı geçtiği yıl olarak belirlenir.



